DIGIVAARDIGE MEDEWERKERS IN DE PRAKTIJK
Je zit met meer zelfvertrouwen
achter de computer
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" LEERDOELEN

Veilig wachtwoord
ingesteld

Rapportages
ECD ingevoerd

Email met bijlage
verstuurd

Snelle toegang tot mappenen
bestanden in de verkenner

Gebruik je vaak dezelfde mappen in de verkenner? Je kunt deze
mappen ‘vastzetten’, zodat je niet steeds hoeft te zoeken.

1. Ga naar de verkenner

2. Klik met je rechter muisknop op het mapje dat je wilt vastzetten
3. Kies ‘vastmaken aan snelle toegang’

4. Nu staat het mapje ‘vast’ aan de linkerkant in de verkenner
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